
 
 

Stellenangebot Qualifizierung 
Der Stadtsportbund Krefeld e.V. ist die Gemeinschaft aller Sportvereine in der Stadt Krefeld. 

1920 gegründet, vereint er heute rund 65.000 Sportler*innen in 218 Vereinen. Für den Bereich 

Qualifizierung suchen wir vorzugsweise zum 1. Februar 2022 eine*n Sachbearbeiter*in (m/w/d) in 

Vollzeit (39 Std.). 

Ihre Aufgaben: 

• Organisation und Verwaltung von Lehrgängen  

• Einladungs- und Materialversand  

• Telefonische Beratung zu den Angeboten des SSB Krefeld  

• Ansprechperson für Teilnehmende, Referierende, Kooperationspartner*innen, 

Lehrgangsstätten 

• Pflege der Qualifizierungs-Datenbank VeasySport 

• Unterstützung bei allen kaufmännischen und administrativen Abläufen  

• Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen  

• Unterstützung des Sekretariats und Öffentlichkeitsarbeit 

 

Ihr Qualifikationsprofil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder 

büroorganisationsbezogenen Beruf 

• Versierter Umgang mit Microsoft 365 (Outlook, Word, Excel, PowerPoint) sowie der 

Internetkommunikation; Bereitschaft, sich in Verwaltungs- und weitere Software 

einzuarbeiten 

• Kenntnisse in den Grundlagen der kaufmännischen Buchführung  

• Hohe Affinität zum Sport, und idealerweise Erfahrungen im organisierten Sport  

• Organisationsstärke, Flexibilität, Zuverlässigkeit und Kommunikationsstärke  

• Sicheres und freundliches Auftreten insbesondere am Telefon  

• Hohe Einsatzbereitschaft und Spaß an der Arbeit im Team  

• Bereitschaft zu Einsätzen am Wochenende  

• Gültige Fahrerlaubnis der Klasse B 

 

Persönliche Voraussetzungen: 

• eigenverantwortliche und sorgfältige Arbeitsweise, organisatorisches Geschick sowie eine 

hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit und freundliches Auftreten 

• soziale Kompetenz im Umgang mit unseren Partnern aus der Stadt- und Landesgemeinschaft   

 

 



 
 

Wir bieten Ihnen: 

• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit im Bereich Qualifizierung  

• Arbeit in einem motivierten und freundlichen Team aus haupt- und ehrenamtlichen 

Kolleg*innen 

• Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann erzählen Sie uns etwas von sich – über Ihre Stärken, Ziele und Erfahrungen – und natürlich über 

Ihre Begeisterung für den Sport. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins.  

Ihre aussagefähige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 15. Januar 2022 an (gerne auch per Mail in 

PDF-Format):  

Stadtsportbund Krefeld e. V. 

Herrn Jens Sattler 

Hubertusstr. 238 

47798 Krefeld 

Mail: jens.sattler@ssb-krefeld.de 

mailto:jens.sattler@ssb-krefeld.de

